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ALMA PROCEDURE POUR LES DONS 

Pour simplifier la saisie des dons, le SICD a créé un menu déroulant dans la notice 

d’exemplaire : zone « Provenance ». 

On y trouve deux possibilités : « Don » et « Dépôt » 

La note interne 3 permettrait si besoin de compléter (par exemple le nom du donateur) 

L’index « Code de provenance » sera activé en recherche avancée et permettra de lister les 

exemplaires 

PROCEDURE 

Rechercher le titre dans Alma : 

 

 

Ajouter un exemplaire  

1. Voir les exemplaires 
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2. Ajouter un exemplaire 

 

 
 

Ouvrir la zone « Provenance » 

 

 
 

Compléter les zones nécessaires de la notice d’exemplaire 
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Faire « Enregistrer et modifier » 

 
 

 

Ouvrir la zone de notes 

 

Saisir dans la note 3 le nom du donateur si nécessaire 

Puis « Enregistrer » 
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Pour la recherche : 

L’index « Code de provenance » sera activé en recherche avancée et permettra de lister les 

exemplaires 

Choisir « Exemplaires physiques » 

Choisir « Recherche avancée » 

Choisir « Exemplaire physique : code de provenance » 

Egale à « Don » 

 

 
 


